Vejledning om ansggning til hoveduddannelsesforlgb
| specialleegeuddannelsen i Almen medicin

Indledning

| denne vejledning uddybes og preeciseres ansggntildmveduddannelsesforlab i
specialleegeuddannelsen i VidereuddannelsesregibrD@y faglige profil er godkendt af det
videnskabelige selskab og udmeldt af Danske Regidmsaettelsesudvalget for specialet foretager
pa baggrund af ansggning og samtale en konkreexinglaf den enkelte ansgger.

Kun ansggninger, som er sendt elektronisk, vil kemimetragtning. Det er saledes ikke muligt at
indsende ansggning eller dokumentation i papirgarsed ansggning om hoveduddannelsesforlgb.

For at komme i betragtning til anseettelse i hovedindelsesforlgb skal man veere formelt
kvalificeret, dvs. have opnaet tilladelse til sédeadigt virke og have gennemfgrt 12 maneders
introduktionsuddannelse i specialet (6 mdr. for Alnmedicin, hvis praksis har indgaet i
turnus/basisuddannelse). Hvis du ikke er formedtikieeret pd ansggningstidspunkt, skal din
afdeling, hvor du har din introduktionsstilling yttfe Vurderingsskemaom bekrzeftelse pa, at din
introduktionsstilling forventes godkendt inden atieésesstart i hoveduddannelsesforlgbet.
Anseaettelsesudvalget behandler kun ansggningensmsgare, der senest er kvalificerede pa
anseettelsestidspunktet. Hvis du ikke afsluttermioduktionsstilling som forventet, og inden
tiltreedelse af hoveduddannelsesforlgbet, bortfditterddet om hoveduddannelsesforlgb.

Det pahviler ansgger at sikre, at korrekt dokuntenrtaer vedheeftet.
Du anbefales at laese hele vejledningen igenneranidd gar i gang med at oprette en ansggning.

Klager over ansaettelsesudvalgets vurdering ogillnigtsendes til Det Regionale
Videreuddannelsessekretariat hvor hoveduddannets&isét harer til, og stiles til formanden for
udvalget. De ansaettende myndigheders afggrelssateaisesspargsmal, kan ikke paklages til
Sundhedsstyrelsen eller anden myndighed.



Konkret vejledning til de enkelte punkter i ansggnngsskemaet

Login/ oprettelse af bruger:

Ved oprettelse af bruger, indtastes oplysningenarmn, cpr-nr. og en permanent e-mailadresse. Du
skal indtaste e-mailadressen to gange ved oprattéds en sikkerheds skyld. E-mailadressen vil
blive brugt til at sende informationer og evt. titbom anseettelse i hoveduddannelsesforlgb. E-
mailadressen vil ogsa efter anszaettelse blive hiluajtgive informationer om hoveduddannelsen, sa
du skal bruge en privat e-mailadresse, som du kholte ogsa efter jobskifte. Det er ikke muligt at
dele en e-mailadresse med en anden ansgger.

E-mailadressen er ogsa brugernavnet pa www.viddesuklsen.dk.

Du veelger selv adgangskoden. Den skal besta afstinkiarakterer, og indeholde bade sma og
store bogstaver samt tal. Du skal indtaste adgaigsk2 gange ved oprettelsen for sikkerheds
skyld. Hvis du glemmer din adgangskode, kan def@tsen ny ved at trykke p&end ny
adgangskode”.

OPRETTE ANS@GNING:

Efter login kommer du til forsiden. Her vil alle \eduddannelsesforlgb, der aktuelt er i opslag,
veere anfgrt. Hvis du gnsker at sgge et af deme(dauligt at sgge flere), veelger du det relevante
speciale og videreuddannelsesregion. Herefter kardméd pa selve ansggningen, der er opdelt i
5 faneblade. Du skal udfylde alle 4 faneblade oglega det 5., og huske at gemme pa hvert
faneblad. Hvis du ikke har gemt for hvert fanebldtdu ikke kunne indsende ansggningen. Du
kan redigere i din ansggning frem til ansggningsfni udlgber. Herefter vil ansggningen vaere last.

Visse informationer og vedhaeftninger er obligataiDu kan ikke indsende din ansggning, med
mindre du har angivet noget og/eller vedhaeftet.fleet drejer sig om angivelse af statsborgerskab,
adresse, vedheeftning affilladelse til selvsteendigt virkeangivelse af turnus/basisuddannelse samt
vedhaeftning af motiveret ansggning.

De obligatoriske felter vil veere angivet med en sgdrne indtil feltet bliver udfyldt. Herefter
forsvinder den rgde stjerne.

Dokumentation vedheeftes i en af fglgende filtyd&G, TIF, TIFF, PDF, DOC, DOCX, XLS,
RTF.

Fanebladet STAMDATA:
Navn, cpr-nr. og e-mailadresdeentes fra de oplysninger, der blev tastet indomeéttelsen af
bruger.

Statsborgerskab:
Ved anseettelse af leeger stilles der - afhaengsaédborgerskab — krav om arbejds- og
opholdstilladelse eller registreringsbevis.

Ansggere med statsborgerskab i de nordiske lande

Hvis du er statsborgeiDanmark, Finland, Island, Norge og Sverigstilles derikke krav om
arbejds- og opholdstilladelse eller registreringsheDu skal dog vedhaefte kopi af pas med
synligt billede, cpr-nummer og nummerkode ellerluidisfra Folkeregisteret om bekreeftelse
af statsborgerskab.




Ansggere med statsborgerskab i EU/E@S-landeneSeimieiz

Hvis du er statsborger i et EU/E@S-land, ellerin8eiz, kan du opholde dig i Danmark efter
reglerne om fri bevaegelighed for personer og tj@yeelser. Hvis du er omfattet af denne
gruppe, skal du ansgge Statsforvaltningen om &tregngsbevis, som vedhaeftes. Hvis du
ikke pa ansaettelsestidspunktet er i besiddelserafjstreringsbevis, skal du vaere
opmaerksomme pa, at det er en betingelse for ahseeteder ansgges om registreringsbevis
ved Statsforvaltningen. Kopi af registreringsbeskal snarest fremsendes til lgnafdelingerne
pa de sygehuse/hospitalet, der indgar i hoveduddsesforlabet.

Ansggere, der ikke er statsborgere i ovenstaemie|

Hvis du ikke er statsborger i et nordisk land, BIEEJS-land eller Schweiz stilles der krav om
arbejds- og opholdstilladel$e Udleendingeservice. Hvis du ikke pa anseettittsgrinktet er

i besiddelse af en arbejds- og opholdstilladelsal, du veere opmaerksomme pa, at det er en
betingelse for ansaettelse, at der senest pa tdtsastidspunktet forevises kopi af arbejds- og
opholdstilladelse til Ignafdelingerne pa de sygefiusspitalet, der indgar i
hoveduddannelsesforlgbet.

Hvis du allerede har en humaniteer opholdstilladellss en opholdstilladelse efter reglerne
om asyl eller familiesammenfgring, stilles der ilkav om arbejdstilladelse. Evt. humanitaer
opholdstilladelse eller en opholdstilladelse efeglerne om asyl eller familiesammenfaring
skal vedheeftes.

Se eventuelt hjemmesidaww.nyidanmark.dk

AdresseVed adresse i udlandet, skrives adressen i fritieltstt, og landet angives i rullemenuen.

Uddannelse:
Ved uddannelse i udlandet, angives universitet@s og land.

Angiv uddannelsesar og —halvar (sommer - vinter).
Angiv dato for dansk autorisation samt autorisaitin. (Fremgar af autorisationen.)
Angiv dato for udstedelse &flladelse til selvsteendigt virkeg vedhaeft denne som fil.

Hvis du tidligere har opnaet speciallaegeanerkerdalsgives dato og specialet veelges i
rullemenuenSpecialleegeanerkendelgedheeftes.

Dansk ph.d.: Angiv om afhandlingen er indleverataget eller godkendt. Angiv dato samt
universitet. Hvis afhandlingen er blevet godkendthaefteph.d. beviset

Udenlandsk ph.d. eller disputats: Angiv dato, ursitet samt land. Vedhaeft dokumentation, f.eks.
ph.d. bevis eller lignende.

Publicerede publikationer i peer reviewed tidssérif
Vedhaeft dokumentation, f.eks. udskrift fra PubM#erdignende. Der kan vedhaeftes én fil. Kopi
af selve artiklerne skal ikke vedhaeftes.




Posters, abstracts, foredrag i videnskabelige aleésko.l.

Vedheeft egen liste over posters, abstracts, fogealtaDu skal ikke vedhaefte selve posteren,
abstractet m.v. Der kan vedheeftes én fil.

Du kan evt. medbringe yderligere dokumentationkegnsaettelsessamtalen.

HUSK at gemme inden du gar videre. Du skal gemmigvpé enkelt faneblad.

Fanebladet CV:

Turnus eller Klinisk Basisuddannelse:

Turnus: De tre anseettelser angives med periodesayahus/hospital og afdeling eller praksis.
Ved orlov angives hvor mange gange du har hafvoH@refter veelges perioden og arsag til orlov.
Klinisk Basisuddannelse: de 2 anseettelser angiespariode samt sygehus/hospital og afdeling
eller praksis. Ved orlov angives hvor mange gangbat haft orlov. Herefter veelges perioden og
arsag til orlov.

Uddannelse i udlandet svarende hertil: Forlgbétriness i fritekst-feltetDokumentation fra
Sundhedsstyrelsen vedheaeftes.

Hvis du har haft turnus/klinisk basisuddannelsetsygehus/hospital, der i mellemtiden har skiftet
navn, anfgres det nugaeldende navn for sygehuspgiiles (f.eks. Randers Centralsygehus er nu
Regionshospitalet Randers).

Introduktionsstilling:

Introduktionsstilling efter 2003-ordningen:

Du kan kun indtaste oplysninger for én introduksstilling. Hvis du har mere end én i samme
speciale, angives disse under "@vrige kliniske adtetser”.

Veelg den type introduktionsstilling du har haft:mar. pa en afdeling, 2 x 6 mdr. pa to afdelinger
eller 6 mdr. i Almen medicin eller 12 mdr. i Alimemedicin.

Angiv perioden, sygehus/hospital og afdeling giierksis. Ved anseettelse pa sygehus/hospital,
veelges ogsa introduktionsstillingsnummer. Detté dkahave oplyst af afdelingen.

Laeger som har gennemfart introduktionsstilling d&feuddannelsesregion Syd skal ikke anfare i-
stillingsnummer, da Videreuddannelsesregion Sychhaendt en anden nomenklatur end den der
anvendes www.videreuddannelsen.dk

Ved orlov angives hvor mange gange du har hafvoH@refter veelges perioden og arsag til orlov.
VedheaeftAttestation for tidsmaessigt gennemfgrt uddanndasatfor hver anseettelse |
introduktionsstillingen.

VedheaeftVurderingsskemahenhold til specialets faglige profil, som dunkiande under dette link
http://www.videreuddannelsen-syd.dk/wm277306

VedheeftLogbogmed underskrift og dato (udskrift af elektronisglbog) for hver enkelt
kompetence.

Hvis du har faet meritoverfgrt introduktionsstitien, veelger du 12 maneder og angiver den
uddannelsesregion, der har givet merit. (Nord, Sliat @st). Brev ang. meritoverfgrsel af
introduktionsstilling fra en af videreuddannelsgsvaerne eller fra Sundhedsstyrelsen vedheeftes.



Hvis du har haft introduktionsstilling pa et sygshwspital, der i mellemtiden har skiftet navn,
anfgres det nugeeldende navn for sygehuset/hogfitaks. Randers Centralsygehus er nu
Regionshospitalet Randers).

Bgrneattest

Anseettelse i Almen Praksis forudseetter blank bdtesta Ansggere skal derfor downloade
Barneattest - samtykkeerklaering pa falgende litba://www.politi.dk/da/borgerservice/blanketter/
Dette dokument skal udfyldes og vedheeftes ansggningder punktet "Supplerende oplysninger”
i feltet "Vedhaeft evt. relevant dokumentation j&jiedning” nederst pa CV.

Regionen vil ved anseaettelse herefter indhente lagtest hos Rigspolitiet. | rubrikken
Samtykkeerklaering i feltet "Jeg er indforstaet madgventuelle oplysninger om strafbare forhold
videregives til (stilling/navn)”: HR-Regionsyddanrka

Generelle kurser:

Vedhaeft kursusbevis fétaedagogik 1l kursuliver ogsa kaldt vejlederkursus eller vejledning
klinikken.

Vedhaeft kursusbevis fdredelse, Administration og Samarbejde | (LAS I)

Hvis de generelle kurser ikke er gennemfart pa gmsgstidspunktet, vedhaeftes bekrzeftelse fra
kursusudbyder pa at du er optaget pa kurset/erne.

Laeger i Videreuddannelsesregion Syd, som ikke éangmfart LAS 1 (fer 2007) i
introduktionsstilling, skal gennemfgre LAS 1 i hdueldannelse.

@vrige kliniske anseettelser:

Angiv antal for gvrige kliniske ansaettelser. Vaadgditer for hver anseettelse i hvilken periode, der
er tale om, samt om der er tale om anseettelsensk @dler udenlandsk sygehus/hospital.

Ved anseettelse pa dansk sygehus/hospital, veelglistém hvilket, samt hvilken afdeling. Ved
orlov angives hvor mange gange du har haft orl@refier vaelges perioden og arsag.

Ved anseettelse pa udenlandsk sygehus/hospitalesngospital og afdeling i fritekstfeltet. Ved
orlov veelges antallet. Herefter veelges periodearsgg.

Forskningsanseettelser:
Angiv antallet af forskningsanseettelser. Angiviiger ansaettelse perioden samt skriv i
fritekstfeltet, hvor anseettelsen har fundet sted.

@vrige kurser:
Angiv antallet af kurser. Angiv for hvert kursugetiog varighed i timer. Det er muligt at skrive

bemaerkninger i fritekstfeltet. Det er muligt at txeefte kursusbeviser, men det er ikke obligatorisk.

Supplerende information:

Dokumentation for Funktionstid

Du skal veere opmaerksom pa overenskomstens funktiehegraensninger.

Du har kun brug for en dispensation, hvis du baktrskrider 36 maneders ansaettelse som
reserveleege pa samme afdeling. Det gaelder alletatszeinkl. hoveduddannelsesforlgbet. Som 1.
reservelaege er den maksimale funktionstid 60 manede




Kommer dine ansaettelser til at udgare mere end@&der som reservelaege, kan du fa
dispensation, hvis du maksimalt har vaeret ansat@#eder, far du starter dit
hoveduddannelsesforlgb pa samme afdeling.

Ansggeren er selv ansvarlig for at tilvejebringeseantuel dispensation for funktionstid fra YL.
Dispensation for funktionstid skal vedhaeftes ansmgm som bilag. Ansggningsskema findes pa
http://www.laeger.dk/portal/page/portal/LAEGERDK/E&SER_DK/LOEN_OVERENSKOMSTE
R/YNGRE LAEGER/FIND _ET_SVAR_OM_OK/FUNKTIONSTID/YL BANKET_ DISP_FUN
KTIONSTID

Fanebladet MOTIVERET ANS@GNING:

Vedhaeft motiveret ansggning pa maksimalt 2-3 stksitler (ca. 1200 ord). Der kan vedhzeftes én
fil. Fglgende formater accepteres: JPG, TIF, TFBF, DOC, DOCX, XLS, RTF.

Den motiverede ansggning skal udarbejdes i fortilodid 7 laegeroller. Se falgende link
http://www.videreuddannelsen-syd.dk/wm276476

HUSK at gemme inden du gar videre. Du skal gemmiavpét enkelt faneblad.

Fanebladet PRIORITERING:

Hoveduddannelsesforlgbene skal prioriteres med remiih?2,3 etc.). Ingen
hoveduddannelsesforlgb kan prioriteres ens. Howtalutklsesforlgb, som ikke gnskes, skal ikke
prioriteres.

HUSK at gemme inden du gar videre. Du skal gemmigvpé enkelt faneblad.

Fanebladet INDSEND ANS@GNING:

Hvis du mangler at udfylde dele af ansggningendeite fremga af fanebladet INDSEND
ANS@GNING. Farst nar du har udfyldt og gemt alledhlade vil det vaere muligt at indsende
ansggningen. Dette betyder ikke at oplysningeremthgeftninger er blevet godkendt som korrekte,
men blot at du har gemt oplysninger og vedhaeftmipgealle faneblade og ved alle obligatoriske
felter.

Efter indsendelse af ansggning:

Du kan se dine indsendte ansggninger, nar du fergidlen. Her kan du ogsa se, hvilke
ansggninger du er i gang med, men endnu ikke daeit.

Du kan ogsa downloade en indsendt ansggning i PDRaft. Indtil ansggningsfristens udlgb vil du
kunne downloade et forelgbigt PDF-dokument. Napgnsgsfristen er udlgbet, vil du kunne
downloade en endelig udgave af din ansggning.

Al kommunikation i lgbet af ansaettelsesrundenaiiefa via mail. Hvis du far tiloudt
hoveduddannelsesforlgb, vil du modtage en mail etdidk til www.videreuddannelsen.daked
angivelse af en frist pa 5 hverdage. Du skal inoledénne frist logge ind og veelge, om du
accepterer eller afviser det tilbudte forlgb. Dalskere opmaerksom pa at dit svar er bindende.




Hvis du accepterer, vil du kunne downloade din nteétses- og anseettelsesaftale i PDF-format fra
forsiden. Dette vil du ogsa kunne gare senere.

Hvis du afviser et tilbudt hoveduddannelsesforiglbgu pa forsiden kunne downloade en
meddelelse om, hvornar du har afvist hoveduddaasfdgbet.

Neeste gang du sgger:

De oplysninger og vedheeftninger du lavede i dest $itlsendte ansggning vil fremga af den nye
ansggning. Du skal alligevel tjiekke at oplysningtadig er korrekte, f.eks. adressen, og gemme pa
hvert faneblad igen.

Ansaettelsessamtaler:

Anszettelsessamtaler vil finde sted d. 14. samtié&ember 2009 pa Comwell Middelfart,
Karensmindevej 3, 5500 Middelfart.

Anszettelsesudvalgets sammensaetning kan ses pa éggaeninttp://www.videreuddannelsen-
syd.dk/wm258383

Anseettelsessamtalen vil falge interviewguide. $gefmde linkhttp://www.videreuddannelsen-
syd.dk/wm276471

Alle ansggere vil modtage endeligt svar senestduge

Faglig Profil

De videnskabelige selskaber har for alle speclaskrevet en faglig profil. Den faglige profil
bestar ideelt af to dele: dels en generel del, lseskriver specialets hovedarbejdsomrader,
arbejdsmetoder, evt. fagomrader, generelle vagifdrétc. - dels en del, der mere specifikt handler
om udveelgelse til anseettelse i hoveduddannelsgbfarkl. en beskrivelse af de omrader, som
specialet vaegter i forhold til de 7 leegeroller. Ber alle faglige profiler lagt vaegt pa bade rent
faglige ekspert kompetencer samt pa mere persokdiggetencer som f.eks. engagement og
samarbejdsevne.

Den faglige profil for Almen medicin findes pa videddannelsessekretariatets hjemmeside:
http://www.videreuddannelsen-syd.dk/wm276467




